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[bookmark: bookmark0]Положение
об администрации муниципального образования сельское поселеню
«село Султанянгиюрт»


Настоящее Положение об Администрации МО СП «село Султанянгиюрт» разработано в соответствии с Уставом МО СП «село Султанянгиюрт» Кизилюртовского района Республики Дагестан (далее - Устав) с целью определения и регулирования деятельности, структуры, полномочий и функций Администрации МО СП «село Султанянгиюрт».
[bookmark: bookmark1]I. Общие положения
1.1.  Администрация муниципального образования сельское поселение «село Султанянгиюрт» Кизилюртовского района Республики Дагестан (далее - Администрация сельского поселения) - исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления Муниципа, дьного образования сельское поселение «село Султанянгиюрт» (далее - сельское поселение), наделенный Уставом полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Дагестан.
1.2.  Администрация сельского поселения обладает правами юридического лица.
1.3.  Главой Администрации сельского поселения является Глава муниципального образования сельского поселения. Глава сельского поселения руководит Администрацией сельского поселения на принципах единоначалия.
1.4.  Администрация сельского поселения является главным распорядителем средств бюджета сельского поселения, предусмотренных на содержание администрации сельского поселения и реализацию возложенных на нее полномочий.
1.5.  Администрация сельского поселения осуществляет свою деятельность в соответствии с нормативными актами Российской Федерации, Республики Дагестан, Уставом, решениями Собрания депутатов сельского поселения, Положением об Администрации сельского поселения, утверждаемым Собранием депутатов сельского поселения, и постановлениями Главы сельского поселения.
II. [bookmark: bookmark2]НАИМЕНОВАНИЕ И АДРЕС АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
2.1.  Официальное полное наименование администрации сельского поселения - Администрация муниципального образования сельское поселение «село Султанянгиюрт».
Краткое наименование Администрации МО СП «село Султанянгиюрт».
2.2.  Юридический адрес Администрации МО СП «село Султанянгиюрт»: 368108 Республика Дагестан, Кизилюртовский район, село Султанянгиюрт, улица Кооперативная № 14.

III. [bookmark: bookmark3]СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
3.1.  Структура Администрации сельского поселения утверждается Собранием депутатов сельского поселения по представлению Главы сельского поселения, возглавляющего Администрацию сельского поселения.
Администрация сельского поселения формируется Главой сельского поселения в соответствии с федеральными законами, законами Республики Дагестан и Уставом.
3.2.  Штатное расписание администрации сельского поселения утверждается Главой сельского поселения на основе структуры Администрации сельского поселения, исходя из расходов на содержание Администрации сельского поселения, предусмотренных бюджетом сельского поселения.
3.3.  Заместитель Главы Администрации сельского поселения назначается на должность Главой сельского поселения по согласованию с Собранием депутатов сельского поселения по результатам конкурса.
Заместитель Главы Администрации сельского поселения осуществляет функции в соответствии с распределением обязанностей, установленным Главой сельского поселения.
Заместитель Главы Администрации сельского поселения:
1)  координирует деятельность курируемых структурных подразделений Администрации сельского поселения;
2)  осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями в пределах своей компетенции;
3)  вносит Г лаве сельского поселения проекты правовых актов и иные предложения в пределах своей компетенции;
4)  рассматривает обращения граждан, ведет прием граждан по вопросам, относящимся к его компетенции;
5)  решает иные вопросы в соответствии с федеральным и региональным законодательством, Уставом.
3.4.  Должностные инструкции для сотрудников администрации сельского поселения утверждаются руководителем Администрации сельского поселения.
3.5.  Финансирование Администрации сельского поселения и ее органов осуществляется в соответствии с утвержденным Собранием депутатов сельского поселения бюджетом и выделенными средствами расходов на управление.
IV. [bookmark: bookmark4]ГЛАВА СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ	;
4.1. Глава сельского поселения является высшим должностным лицом сельского поселения, наделяется Уставом в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.
4.2.  Глава сельского поселения избирается представительным органом депутатов сельского поселения из своего состава сроком на 5 лет, а также исполняет полномочия председателя представительного органа сельского поселения.
Полномочия Главы сельского поселения начинаются со дня его вступления в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного Главы сельского поселения.
4.3.  Порядок проведения выборов Главы сельского поселения определяется федеральным законодательством и законом Республики Дагестан.
4.4.  Глава сельского поселения в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Республики Дагестан, уставом сельского поселения, нормативными правовыми актами Собрания депутатов сельского поселения, издает постановления Администрации сельского поселения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Дагестан, а также распоряжения администрации сельского поселения по вопросам организации работы администрации сельского поселения.
Глава сельского поселения издает постановления и распоряжения по иным вопросам, отнесенным к его компетенции Уставом в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими федеральными законами.
4.5.  Постановления и распоряжения Главы сельского поселения, изданные в пределах его компетенции, обязательны к исполнению всеми предприятиями, учреждениями, организациями, должностными лицами и гражданами на территории сельского поселения.
4.6.  Глава сельского поселения не может быть депутатом Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, членам Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутатом законодательных (представительных) органов государственной власти Республики Дагестан, занимать иные государственные должности Российской Федерации, государственные должности Республики Дагестан, а также должности государственной гражданской службы и должности муниципальной службы.
Глава сельского поселения не может одновременно исполнять полномочия депутата Собрания депутатов сельского поселения, за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-Ф3«0б общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», не может одновременно исполнять полномочия депутата Собрания депутатов сельского поселения иного муниципального образования или выборного должностного лица местного самоуправления иного муниципального образования, за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 6 октября 2003 года№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
4.7.  Осуществляющий свои полномочия Глава сельского поселения не вправе:
1)  заниматься предпринимательской деятельностью;
2)  состоять членом управления коммерческой организации, если иное не предусмотрено федеральными законами или если в порядке, установленном муниципальным правовым актом в соответствии с федеральными законами и законами Республики Дагестан, ему не поручено участвовать в управлении этой организацией;
3)  заниматься иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской,
научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая
! : • |;
деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;
4) входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством; Российской Федерации.	*	!
4.8.  Глава сельского поселения должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года №273-Ф3 «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.	s
4.9.  Гарантии прав Главы сельского поселения при привлечении его к ответственности, задержании, аресте, обыске, допросе, совершении в отношении него иных уголовнопроцессуальных и административно-процессуальных действий, а также при проведении оперативно-розыскных мероприятий в отношении Главы поселения, занимаемого им жилого и (или) служебного помещения, его багажа, личных или служебных транспортных средств, переписки, используемых им средств связи, принадлежащих ему документов устанавливаются федеральными законами.
4.10.  Глава сельского поселения не может быть привлечен к уголовной или административной ответственности за высказанное мнение, позицию, выраженную при голосовании, и другие действия, соответствующие статусу Главы сельского поселения, в том числе по истечении срока его полномочий. Данное положение не распространяется на случаи, когда Главой сельского поселения были допущены публичные оскорбления, клевета или иные нарушения, ответственность за которые предусмотрена федеральным законом.
4.11.  Глава сельского поселения, осуществляющий полномочия на постоянной основе, не может участвовать в качестве защитника или представителя (кроме случаев законного представительства) по гражданскому или уголовному делу либо делу об административном правонарушении.
4.12.  Глава сельского поселения в своей деятельности подконтролен и подотчетен населению и Собранию депутатов сельского поселения.
V. [bookmark: bookmark5]ПОЛНОМОЧИЯ ГЛАВЫ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
5.1. Глава сельского поселения обладает следующими полномочиями:
1)  представляет сельское поселение в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени сельского поселения;
2)  подписывает и обнародует в порядке, установленном настоящим Уставом, решения, принятые Собранием депутатов сельского поселения;
3)  издает в пределах своих полномочий постановления, распоряжения;
4)  инициирует созыв внеочередного заседания Собрания депутатов сельского поселения;
5)  организует выполнение решений Собрания депутатов сельского поселения в рамках своих полномочий;
6)  обладает правом внесения в Собрание депутатов сельского поселения проектов муниципальных правовых актов;
7)  представляет на утверждение Собрания депутатов сельского поселения проект бюджета сельского поселения и отчет об его исполнении;
8)  представляет на рассмотрение Собрания депутатов сельского поселения проекты нормативных правовых актов о введении или отмене местных налогов и сборов, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет бюджета сельского поселения;
9)  исполняет бюджет сельского поселения, утвержденный Собранием депутатов сельского поселения, распоряжается средствами сельского поселения в соответствии с утвержденным Собранием депутатов сельского поселения бюджетом и бюджетным законодательством Российской Федерации;
10)  формирует Администрацию сельского поселения и руководит ее деятельностью в соответствии с Уставом и настоящим Положением;
11)  назначает и освобождает от должности заместителя Главы администрации по согласованию с Собранием депутатов сельского поселения;
12)  назначает и освобождает от должности сотрудников администрации и утверждает их должностные инструкции;
13)  принимает меры поощрения и дисциплинарной ответственности к назначенным им должностным лицам;
14)  исполняет полномочия председателя Собрания депутатов сельского поселения, в соответствии с Регламентом Собрания депутатов сельского поселения;
15)  представляет на утверждение Собрания депутатов сельского поселения планы и программы социально - экономического развития сельского поселения, отчеты об их исполнении;
16)  заключает договоры и соглашения от имени сельского поселения, открывает счета в банках;
17)  рассматривает отчеты и доклады руководителей органов администрации сельского поселения;
18)  организует проверку деятельности органов администрации сельского поселения в соответствии с федеральными законами, законами Республики Дагестан и Уставом;
19)  принимает меры по обеспечению и защите интересов сельского поселения в суде, арбитражном суде, а также соответствующих органах государственной власти и управления;
20)  от имени сельского поселения подписывает исковые заявления в суды;
21)  обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Дагестан.
22)  в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Республики Дагестан отменяет или приостанавливает действие распоряжений, принятых заместителем Г лавы администрации сельского поселения, в случае, если они противоречат Конституции Российской Федерации, федеральным законам, Конституции Республики Дагестан, законам Республики Дагестан, Уставу, а также решениям Собрания депутатов сельского поселения;
23)  утверждает уставы муниципальных предприятий и учреждений, назначает на контрактной основе и освобождает от занимаемой должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений;
24)  получает от предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории сельского поселения, сведения, необходимые для анализа социально-экономического развития сельского поселения в соответствии с установленным порядком;
25)  координирует деятельность органов территориального общественного самоуправления;
26)  вносит на рассмотрение Собрания депутатов сельского поселения проекты актов о внесении изменений и дополнений в Устав сельского поселения;
27)  возглавляет и координирует деятельность по предотвращению чрезвычайных ситуаций в сельском поселении и ликвидации их последствий;
28)  осуществляет личный прием граждан не реже одного раза в месяц, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения.
5.2.  Глава сельского поселения осуществляет полномочия председателя Собрания депутатов сельского поселения и иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Республики Дагестан и Уставом.
5.3.  Глава сельского поселения представляет Собранию депутатов сельского поселения ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, о результатах деятельности администрации и иных подведомственных ему органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов, поставленных Собранием депутатов сельского поселения.
VI. [bookmark: bookmark6]ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
6.1.  К компетенции Администрация сельского поселения относится:
1)  обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления сельского поселения по решению вопросов местного значения сельского поселения в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Собрания депутатов сельского поселения и постановлениями и распоряжениями Главы сельского поселения и Уставом;
2)  управление и распоряжение муниципальной собственностью сельского поселения;
3)  осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Дагестан.
4)  осуществление функций эмитента ценных бумаг сельского поселения;
5)  разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов, в порядке, установленном уполномоченным органом исполнительной власти Республики Дагестан.
6.2.  Администрация сельского поселения обладает иными полномочиями, определенными федеральными законами, законами Республики Дагестан и Уставом.
6.3.  Администрация сельского поселения может создавать свои органы, функции и полномочия которых, а также организация и порядок деятельности определяются Положениями об органах Администрации сельского поселения (местной администрации), утверждаемыми Собранием депутатов сельского поселения.
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Не оговоренные в настоящем Положении вопросы регулируются Уставом.
image1.jpeg




image2.png
&\u"s i Rz




